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  1.2 งานนโยบายและแผน  

         -  งานแผนพัฒนา 

   -  งานขอบัญญัติงบประมาณรายจาย  

- งานดานวิชาการ  

-  งานขอมูลและประชาสัมพันธ    

-  งานสารสนเทศและระบบคอมพิวเตอร   

  1.3 งานการเจาหนาที่  

       - งานวางแผนอัตรากําลัง 

     - งานสรรหาบุคคล สอบคัดเลือกการคัดเลือก การบรรจุแตงตั้ง /โอน        

            (ยาย) รับโอน(ยาย) 

         - งานดําเนินการเกี่ยวกับตําแหนงและอัตราเงินเดือน /คาจาง/คาตอบแทน 

              พนักงานจาง  

        - งานพัฒนาสายความกาวหนาทางอาชีพ 

          - งานเกี่ยวกับการขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ 

  1.4   งานกฎหมายและคดี   มีหนาที่รับผดิชอบ 

          -  งานกฎหมายและนิติกรรม  

- งานการดําเนนิการทางคดีและศาลปกครอง  

- งานรองเรียนรองทุกขและอุทธรณ  

- งานขอบังคับ  อบต. 

  1.5  งานปองกันและบรรเทาสาธารณภัย 

   -   งานปองกันและบรรเทาสาธารณภัย 

   -   งานรักษาความสงบเรียบรอย 

    

  2.  กองคลัง    มีภาระหนาที่รับผดิชอบเกี่ยวกับการจัดทําบัญชีและทะเบียนรับ 

จายเงินทุกประเภท    งานเกี่ยวกับการเงิน  การเบิกจายเงิน  การเก็บรักษาเงนิ  การนําสงเงนิ  การฝาก

เงิน  การตรวจเงิน  อบต.  รวบรวมสถิตเิงินไดประเภทตาง ๆ  การเบิกตัดป  การขยายเวลาเบิกจาย

งบประมาณ  การหักภาษีและนําสงรายงานการเงินคงเหลอืประจําวัน  การรับและจายชาดเงนิสะสมของ 

อบต.  การยืมเงนิทดรองราชการ  การจัดหาผลประโยชนจากสิ่งกอสรางและทรัพยสินตรวจสอบงานของ

จังหวัดและสํานักงานตรวจเงินแผนดิน   การเรงรัดใบสําคัญ  และเงนิยืมคางชําระการจัดเก็บภาษี  การ

ประเมินภาษี  การเรงรัดจัดเก็บรายได  การพัฒนารายได   การออกใบอนุญาตและคาธรรมเนียมตาง ๆ  

และปฏิบัติหนาที่อื่นที่เกี่ยวของ แบงสวนราชการภายในออกเปน  4  กลุมงานคอื 
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2.1 งานการเงินและบัญชี 

 - งานรับเงินเบิกจายเงิน 

        - งานจัดทําฏกีาการเบิกจายเงิน 

 - งานเก็บรักษาเงิน 

        - งานการบัญชี 

      - งานทะเบียนคุมการเบิกจาย 

 - งานงบการเงินและงบทดลอง 

2.2 งานพัฒนาและจัดเก็บรายได 

      -  งานภาษี  

     - งานพัฒนารายได 

     - งานทะเบียนคุมลูกหนีภ้าษี  

2.3 งานทะเบียนทรัพยสินและพัสดุ 

      - งานจัดซื้อจัดจาง 

       - งานพัสดุ  

      - งานทะเบียนเบิกจายวัสดุ ครุภัณฑและยานพาหนะ 

3.  กองชาง     มีภาระหนาที่รับผดิชอบเกี่ยวกับการสํารวจออกแบบ  จัดทํา 

โครงการใชจายเงินของ อบต.  งานบํารุง  ซอมแซม การจัดทําทะเบียนสิ่งกอสรางที่อยูในความ

รับผิดชอบของ อบต.   การใหคําแนะนําปรึกษาเกี่ยวกับการจัดทําโครงการ  และการออกแบบกอสราง

แกอบต.  และหนวยงานอื่นที่เกี่ยวของ  แบงสวนราชการภายในออกเปน  3  กลุมงาน  คือ 

3.1  งานบริหารงานชาง 

- งานบริหารงานชาง 

- งานสารบรรณ 

3.2   งานกอสราง ออกแบบและควบคุมอาคาร   

        -  งานกอสรางและบูรณะ 

               - งานบูรณะซอมแซม ตอเติมปรับปรุง  

  -  งานประมาณราคา 

   -  งานออกใบอนุญาต 

  -  งานออกแบบเขียนแบบและตรวจสอบ    

 -  งานบํารุงรักษาเครื่องจักรและยานพาหนะ 

             - งานสถาปตยกรรมและมัณฑนศิลป  งานวิศวกรรม 

 


