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คู่มือสำหรับประชาชน: การขอต่ออายุใบอนุญาตจัดตั้งตลาด 

หน่วยงานที่รับผดิชอบ:องค์การบริหารส่วนตำบลแม่ก๊า   ตำบลแม่ก๊า  อำเภอสันป่าตอง   จังหวัดเชียงใหม่ 

กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย 

 

1. ชื่อกระบวนงาน:การขอต่ออายุใบอนุญาตจัดตั้งตลาด 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน:กรมอนามัย 

3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที่ให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิ่น (กระบวนงานบริการที่

เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว)  

4. หมวดหมู่ของงานบรกิาร:อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  

5. กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรอืที่เกี่ยวข้อง: 

1) พ.ร.บ.  ควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 

2) พ.ร.บ. การสาธารณสุขพ.ศ. 2535 และที่แก้ไขเพิ่มเติมพ.ศ. 2550 

3) กฎกระทรวงว่าด้วยสุขลักษณะของตลาดพ.ศ. 2551 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป  

7. พื้นที่ให้บรกิาร: ท้องถิ่น  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีกำหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติการสาธารณสุขพ.ศ. 2535  

ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย / ข้อกำหนด ฯลฯ  30 วัน 

9. ข้อมูลสถติิ 

 จำนวนเฉลี่ยต่อเดือน0  

 จำนวนคำขอที่มากที่สุด 0  

 จำนวนคำขอที่น้อยที่สุด 0  

10. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน [สำเนาคู่มอืประชาชน] การขอต่ออายุใบอนุญาตจัดตั้งตลาด 

20/05/2558 15:17  

11. ช่องทางการให้บริการ  

กองคลัง องค์การบริหารส่วนตำบลแม่ก๊า เลขที่ 1 หมู่ที่ 6 ตำบลแม่ก๊า อำเภอสันป่าตอง  จังหวัดเชียงใหม่ 50120  

โทรศัพท์ : 053 - 837432 

(ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด)                  

ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง 

12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

1. หลักเกณฑ์วิธีการ 

          ผูใ้ดประสงค์ขอต่ออายุใบอนุญาตจัดตั้งตลาด (ยกเว้นกระทรวงทบวงกรมราชการส่วนท้องถิ่นหรอืองค์กร

ของรัฐที่ได้จัดตั้งตลาดขึ้นตามอำนาจหน้าที่แต่ต้องปฏิบัติตามข้อกำหนดของท้องถิ่น) จะต้องยื่นขอต่ออายุ

ใบอนุญาตต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นหรอืเจ้าหน้าที่ที่รับผดิชอบภายใน..ระบุ..... วันก่อนใบอนุญาตสิ้นอายุ (ใบอนุญาต

มีอายุ 1 ปีนับแต่วันที่ออกใบอนุญาต) เมื่อได้ยื่นคำขอพร้อมกับเสียค่าธรรมเนียมแล้วให้ประกอบกิจการต่อไปได้
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จนกว่าเจ้าพนักงานท้องถิ่นจะมีคำสั่งไม่ต่ออายุใบอนุญาตและหากผู้ขอต่ออายุใบอนุญาตไม่ได้มายื่นคำขอต่ออายุ

ใบอนุญาตก่อนวันใบอนุญาตสิน้สุดแล้วตอ้งดำเนินการขออนุญาตใหม่เสมือนเป็นผู้ขออนุญาตรายใหม่ 

          ทั้งนีห้ากมายื่นขอต่ออายุใบอนุญาตแล้วแต่ไม่ชำระค่าธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาที่กำหนดจะต้อง

เสียค่าปรับเพิ่มขึ้นอกีร้อยละ 20 ของจำนวนเงินที่ค้างชำระและกรณีที่ผู้ประกอบการค้างชำระค่าธรรมเนียม

ติดต่อกันเกินกว่า 2 ครั้งเจ้าพนักงานท้องถิ่นมีอำนาจสั่งให้ผู้นัน้หยุดดำเนินการไว้ได้จนกว่าจะเสียค่าธรรมเนียมและ

ค่าปรับจนครบจำนวน 

  2.เงือ่นไขในการยื่นคำขอ (ตามที่ระบุไว้ในข้อกำหนดของท้องถิ่น) 

      (1) ผูป้ระกอบการตอ้งยื่นเอกสารที่ถูกต้องและครบถ้วน 

      (2) ต้องยื่นคำขอก่อนใบอนุญาตสิ้นอายุ 

      (3) สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบกิจการตอ้งถูกต้องตามหลักเกณฑ์ (ตามข้อกำหนดของท้องถิ่น) 

      (4) ......ระบุเพิ่มเติมตามหลักเกณฑ์วิธีการและเงื่อนไขการขอและการออกใบอนุญาตและตามแบบที่ราชการ

ส่วนท้องถิ่นกำหนดไว้ในข้อกำหนดของท้องถิ่น.... 

     หมายเหต:ุ ขั้นตอนการดำเนนิงานตามคู่มอืจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจา้หนา้ที่ได้รับเอกสารครบถ้วนตามที่ระบุ

ไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้วและแจ้งผลการพิจารณาภายใน 7 วันนับแต่วันพิจารณาแล้วเสร็จ 
 

13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบรกิาร 

ระยะเวลา

ให้บรกิาร 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที่

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 

 

ผูข้อรับใบอนุญาตยื่นคำขอ

ต่ออายุใบอนุญาตจัดตัง้

ตลาดพรอ้มหลักฐานที่

ท้องถิ่นกำหนด 

15 นาที กองคลัง 

อบต.แม่ก๊า 

- 

2) 

การตรวจสอบเอกสาร 

 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความ

ถูกต้องของคำขอและความ

ครบถ้วนของเอกสาร

หลักฐานทันที 

กรณีไม่ถูกต้อง/ครบถ้วน

เจ้าหน้าที่แจ้งต่อผู้ยื่นคำขอให้

แก้ไข/เพิ่มเติมเพื่อดำเนินการ

หากไม่สามารถดำเนินการได้

ในขณะนัน้ให้จัดทำบันทึก

ความบกพร่องและรายการ

เอกสารหรอืหลักฐานยื่น

เพิ่มเติมภายในระยะเวลาที่

1 ช่ัวโมง กองคลัง 

อบต.แม่ก๊า 

หากผู้ขอต่ออายุ

ใบอนุญาตไม่แก้ไข

คำขอหรอืไม่ส่ง

เอกสารพิ่มเติมให้

ครบถ้วนตามที่

กำหนดในแบบ

บันทึกความ

บกพร่องให้

เจ้าหน้าที่ส่งคืนคำ

ขอและเอกสาร

พร้อมแจ้งเป็น

หนังสือถึงเหตุแห่ง
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ที่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบรกิาร 

ระยะเวลา

ให้บรกิาร 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที่

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

กำหนดโดยให้เจ้าหน้าที่และผู้

ยื่นคำขอลงนามไว้ในบันทึก

นั้นดว้ย 

 

 

การคนืด้วยและแจ้ง

สิทธิในการอุทธรณ์ 

(อุทธรณ์ตามพ.ร.บ.

วิธีปฏิบัติราชการ

ทางปกครองพ.ศ. 

2539 

3) 

การพิจารณา 

 

เจ้าหน้าที่ตรวจสถานที่ด้าน

สุขลักษณะ 

กรณีถูกต้องตามหลักเกณฑ์

ด้านสุขลักษณะเสนอ

พิจารณาออกใบอนุญาต 

กรณีไม่ถูกต้องตาม

หลักเกณฑ์ด้านสุขลักษณะ

แนะนำให้ปรับปรุงแก้ไขด้าน

สุขลักษณะ 

20 วัน กองคลัง 

อบต.แม่ก๊า 

 

4) 

- 

 

การแจ้งคำสั่งออกใบอนุญาต/

คำสั่งไม่อนุญาตให้ต่ออายุ

ใบอนุญาต 

     1. กรณีอนญุาต 

มีหนังสอืแจ้งการอนุญาตแก่

ผูข้ออนุญาตทราบเพื่อมารับ

ใบอนุญาตภายในระยะเวลาที่

ท้องถิ่นกำหนดหากพ้น

กำหนดถือว่าไม่ประสงค์จะ

รับใบอนุญาตเว้นแต่จะมีเหตุ

หรอืข้อแก้ตัวอันสมควร 

     2. กรณีไม่อนุญาตให้ต่อ

อายุใบอนุญาต 

แจ้งคำสั่งไม่อนุญาตให้ต่อ

อายุใบอนุญาตจัดตั้งตลาดแก่

ผูข้อต่ออายุใบอนุญาตทราบ

พร้อมแจ้งสทิธิในการอุทธรณ์ 

8 วัน กองคลัง 

อบต.แม่ก๊า 

ในกรณีที่เจา้

พนักงานท้องถิ่นไม่

อาจออกใบอนุญาต

หรอืยังไม่อาจมี

คำสั่งไม่อนุญาตได้

ภายใน 30 วันนับ

แต่วันที่เอกสาร

ถูกต้องและ

ครบถ้วนใหแ้จ้งการ

ขยายเวลาใหผู้้ขอ

อนุญาตทราบทุก 

7 วันจนกว่าจะ

พิจารณาแล้วเสร็จ

พร้อมสำเนาแจง้

สำนักก.พ.ร. ทราบ) 
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ที่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบรกิาร 

ระยะเวลา

ให้บรกิาร 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที่

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

5) 

- 

 

ชำระค่าธรรมเนียม (กรณีมี

คำสั่งอนุญาตต่ออายุ

ใบอนุญาต) 

แจ้งให้ผูข้ออนุญาตมาชำระ

ค่าธรรมเนียมตามอัตราและ

ระยะเวลาที่ท้องถิ่นกำหนด 

1 วัน กองคลัง 

อบต.แม่ก๊า 

กรณีไม่ชำระตาม

ระยะเวลาที่กำหนด

จะต้องเสียค่าปรับ

เพิ่มขึน้อีกร้อยละ 

20 ของจำนวนเงิน

ที่ค้างชำระ) 

ระยะเวลาดำเนินการรวม 30 วัน 
 

14. งานบรกิารน้ีผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  

ยังไม่ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน 
 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที่ 
รายการเอกสารยืนยัน

ตัวตน 

หน่วยงาน

ภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) บัตรประจำตัวประชาชน - 0 1 ฉบับ - 

2) สำเนาทะเบียนบ้าน - 0 1 ฉบับ - 

3) 

หนังสือรับรองนติิบุคคล - 1 1 ฉบับ (เอกสารและ

หลักฐานอื่นๆตามที่

ราชการส่วนท้องถิ่น

ประกาศกำหนด) 

4) 

ใบมอบอำนาจ (ในกรณี

ที่มกีารมอบอำนาจ) 

- 1 1 ฉบับ (เอกสารและ

หลักฐานอื่นๆตามที่

ราชการส่วนท้องถิ่น

ประกาศกำหนด) 

5) 

หลักฐานที่แสดงการเป็น

ผูม้ีอำนาจลงนามแทน

นิตบิุคคล 

- 1 1 ฉบับ (เอกสารและ

หลักฐานอื่นๆตามที่

ราชการส่วนท้องถิ่น

ประกาศกำหนด) 
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15.2) เอกสารอื่น ๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติม 

ที่ 
รายการ

เอกสารยื่น
เพิ่มเติม 

หน่วยงาน

ภาครัฐผู้ออก

เอกสาร 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

สำเนา

ใบอนุญาตตาม

กฎหมายอื่นที่

เกี่ยวข้องเช่น

สำเนา

ใบอนุญาตสิ่ง

ปลูกสร้าง

อาคารหรอื

หลักฐานแสดง

ว่าอาคารนัน้

สามารถใช้

ประกอบการได้

ตามกฎหมายว่า

ด้วยการควบคุม

อาคาร 

- 0 1 ฉบับ (เอกสารและ

หลักฐานอื่นๆ

ตามที่ราชการ

ส่วนท้องถิ่น

ประกาศกำหนด) 

2) 

แผนที่โดยสังเขป

แสดงสถานที่ตั้ง

ตลาด 

- 1 1 ฉบับ (เอกสารและ

หลักฐานอื่นๆ

ตามที่ราชการ

ส่วนท้องถิ่น

ประกาศกำหนด) 

3) 

เอกสารและ

หลักฐานอื่นๆ

ตามที่ราชการ

ส่วนท้องถิ่น

ประกาศกำหนด

เช่นใบรับรอง

แพทย์ของผู้ขาย

ของและผู้ช่วย

ขายของในตลาด

หรอืหลักฐานที่

- 1 1 ฉบับ (เอกสารและ

หลักฐานอื่นๆ

ตามที่ราชการ

ส่วนท้องถิ่น

ประกาศกำหนด) 
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ที่ 
รายการ

เอกสารยื่น
เพิ่มเติม 

หน่วยงาน

ภาครัฐผู้ออก

เอกสาร 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

แสดงว่าผ่านการ

อบรมเรื่อง

สุขาภิบาล

อาหารตาม

หลักสูตรที่

ท้องถิ่นกำหนด

เป็นต้น 
 

16. ค่าธรรมเนียม 

1) อัตราค่าธรรมเนียมต่ออายุใบอนุญาตจัดตั้งตลาดฉบับละไม่เกิน 2,000 บาทต่อปี 

ค่าธรรมเนียม  0 บาท 
 

17. ช่องทางการร้องเรียน 

 1) ร้องเรยีนด้วยตนเอง / ไปรษณีย์ 

องค์การบริหารส่วนตำบลแม่ก๊า  เลขที่ 1 หมู่ที่ 6 ตำบลแม่ก๊า อำเภอสันป่าตอง จังหวัดเชยีงใหม่ 50120 

 2) ร้องเรียนผ่านโทรศัพท์องค์การบรหิารส่วนตำบลแม่ก๊า   โทรศัพท์ : 053 - 837432 

 3) ร้องเรยีนผ่านเว็ปไซด์องค์การบรหิารส่วนตำบลแม่ก๊า    เว็บไซต์  : www.maekha.org 

 4) ร้องเรยีนผ่านอีเมล์องค์การบริหารส่วนตำบลแม่ก๊า    : abt_maekha@hotmail.com 
 

18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

1) แบบคำขอรับใบอนุญาต/ต่ออายุใบอนุญาต 

(เอกสาร/แบบฟอร์มเป็นไปตามข้อกำหนดของท้องถิ่น) 

 

 

 

 

 

 

 

 


