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คู่มือสำหรับประชาชน: การแจ้งรื้อถอนอาคารตามมาตรา 39 ทวิ 

หน่วยงานที่รับผดิชอบ:องค์การบริหารส่วนตำบลแม่ก๊า   ตำบลแม่ก๊า  อำเภอสันป่าตอง   จังหวัดเชียงใหม่ 

กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย 

 

1. ชื่อกระบวนงาน:การแจ้งรื้อถอนอาคารตามมาตรา 39 ทวิ 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน:กรมโยธาธิการและผังเมอืง 

3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที่ให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิ่น (กระบวนงานบริการที่

เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว)  

4. หมวดหมู่ของงานบรกิาร:รับแจ้ง  

5. กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรอืที่เกี่ยวข้อง: 

1) พระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป  

7. พื้นที่ให้บรกิาร: ท้องถิ่น  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีกำหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 กฏกระทรวง

ข้อบัญญัติท้องถิ่นและประกาศกระทรวงมหาดไทยที่ออกโดยอาศัยอำนาจตามพระราชบัญญัติควบคุม

อาคารพ.ศ. 2522  

ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย / ข้อกำหนด ฯลฯ 15วัน 

9. ข้อมูลสถติิ 

 จำนวนเฉลี่ยต่อเดือน0  

 จำนวนคำขอที่มากที่สุด 0  

 จำนวนคำขอที่น้อยที่สุด 0  

10. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน [สำเนาคู่มอืประชาชน] การแจ้งรื้อถอนอาคารตามมาตรา 39 ทวิ 

21/05/2558 15:57  

11. ช่องทางการให้บริการ  

กองช่าง องค์การบริหารส่วนตำบลแม่ก๊า เลขที่ 1 หมู่ที่ 6 ตำบลแม่ก๊า อำเภอสันป่าตอง  จังหวัดเชียงใหม่ 50120  

โทรศัพท์ : 053 - 837432 

(ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด)                  

ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 

12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

ผูใดจะรื้อถอนอาคารที่มสี่วนสูงเกิน 15เมตรซึ่งอยู่ห่างจากอาคารอื่นหรอืที่สาธารณะน้อยกว่าความสูงของอาคาร

และอาคารที่อยู่ห่างจากอาคารอื่นหรอืที่สาธารณะน้อยกว่า าพนักงานทนุญาตจากเจยื่นคําขอรับใบอเมตรโดยไม2

าพนอเจโดยการแจ้งตองถิ่นก็ได ักงานทองถิ่นตามมาตรา 39ทวิเมื่อผูแ้จง้ได้ดำเนินการแจ้งแล้วเจ้าพนักงานท้องถิ่น

ต้องออกใบรับแจ้งตามแบบที่เจา้พนักงานท้องถิ่นกำหนดเพื่อเป็นหลักฐานการแจ้งใหแ้ก่ผูน้ั้นภายในวันที่ได้รับแจง้ใน

กรณีที่เจา้พนักงานท้องถิ่นตรวจพบในภายหลังว่าผูแ้จ้งได้แจ้งข้อมูลหรอืยื่นเอกสารไว้ไม่ถูกต้องหรอืไม่ครบถ้วน
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ตามที่ระบุไว้ในมาตรา 39ทวิให้เจา้พนักงานท้องถิ่นมีอำนาจสั่งให้ผูแ้จ้งมาดำเนนิการแก้ไขใหถู้กต้องหรือครบถ้วน

ภายใน 7วันนับแต่วันที่ได้รับแจ้งคำสั่งดังกล่าวและภายใน 120วันนับแต่วันที่ได้ออกใบรับแจ้งตามมาตรา 39ทวิ

หรอืนับแต่วันที่เริ่มการรื้อถอนอาคารตามที่ได้แจง้ไว้ถ้าเจ้าพนักงานท้องถิ่นได้ตรวจพบว่าการรื้อถอนอาคารที่ได้แจ้ง

ไว้แผนผังบริเวณแบบแปลนรายการประกอบแบบแปลนหรอืรายการคำนวณของอาคารที่ได้ยื่นไว้ตามมาตรา 39ทวิ

ไม่ถูกต้องตามบทบัญญัติแห่งพระราชบัญญัตินี้กฎกระทรวงหรือข้อบัญญัติท้องถิ่นที่ออกตามพระราชบัญญัตินีห้รอื

กฎหมายอื่นที่เกี่ยวข้องใหเ้จ้าพนักงานท้องถิ่นมีหนังสอืแจ้งข้อทักท้วงให้ผูแ้จ้งตามมาตรา 39ทวิทราบโดยเร็ว 
 

13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบรกิาร 

ระยะเวลา

ให้บรกิาร 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที่

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 

 

ยื่นแจ้งรื้อถอนอาคารจ่าย

ค่าธรรมเนียมและรับใบรับ

แจ้ง 

1 วัน กองช่าง 

อบต.แม่ก๊า 

- 

2) 

การพิจารณา 

 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจ

พิจารณาเอกสาร

ประกอบการแจ้ง 

2 วัน กองช่าง 

อบต.แม่ก๊า 

- 

3) 

การพิจารณา 

 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจ

พิจารณาแบบแปลนและ

พิจารณารับรองการแจง้

และมีหนังสือแจ้งผูย้ื่นแจง้

ทราบ 

12 วัน กองช่าง 

อบต.แม่ก๊า 

- 

ระยะเวลาดำเนินการรวม 15 วัน 

14. งานบรกิารน้ีผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  

ยังไม่ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงาน

ภาครัฐผู้ออก

เอกสาร 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 
บัตรประจำตัว

ประชาชน 

- 0 1 ฉบับ (กรณีบุคคล

ธรรมดา) 

2) 
หนังสือรับรองนติิ

บุคคล 

- 0 1 ชุด (กรณีนิตบิุคคล) 
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15.2) เอกสารอื่น ๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติม 

ที่ 
รายการเอกสาร

ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงาน

ภาครัฐผู้ออก

เอกสาร 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

แบบการแจ้งรื้อ

ถอนอาคารตามที่

เจ้าพนักงาน

ท้องถิ่นกำหนด

และกรอก

ข้อความให้

ครบถ้วน 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วน

ของผู้แจง้รื้อถอน

อาคาร) 

2) 

หนังสือรับรองของ

วิศวกรผูอ้อกแบบ

ขั้นตอนและสิ่ง

ป้องกันวัสดุหล่น

ในการรื้อถอน

อาคาร (กรณี

อาคารมีลักษณะ

ขนาดอยู่ใน

ประเภทวิชาชีพ

ควบคุม) 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วน

ของผู้แจง้รื้อถอน

อาคาร) 

3) 

โฉนดที่ดนิน.ส.3 

หรอืส.ค.1 ขนาด

เท่าต้นฉบับทุก

หนา้พร้อมเจ้าของ

ที่ดนิลงนาม

รับรองสำเนาทุก

หนา้กรณีผูข้อ

อนุญาตไม่ใช่

เจ้าของที่ดินต้องมี

หนังสือยินยอม

ของเจา้ของที่ดิน

ให้รื้อถอนอาคาร

ในที่ดนิ 

 

- 0 1 ชุด (เอกสารในส่วน

ของผู้แจง้รื้อถอน

อาคาร) 
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ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงาน

ภาครัฐผู้ออก

เอกสาร 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

4) 

ใบอนุญาตใหใ้ช้

ที่ดนิและประกอบ

กิจการในนิคม

อุตสาหกรรมหรอื

ใบอนุญาตฯฉบับ

ต่ออายุหรือ

ใบอนุญาตใหใ้ช้

ที่ดนิและประกอบ

กิจการ (ส่วน

ขยาย) พร้อม

เงื่อนไขและ

แผนผังที่ดนิแนบ

ท้าย (กรณีอาคาร

อยู่ในนิคม

อุตสาหกรรม) 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วน

ของผู้แจง้รื้อถอน

อาคาร) 

5) 

กรณีที่มกีารมอบ

อำนาจตอ้งมี

หนังสือมอบ

อำนาจตดิอากร

แสตมป์ 30 บาท

พร้อมสำเนาบัตร

ประจำตัว

ประชาชนสำเนา

ทะเบียนบ้านหรอื

หนังสือเดินทาง

ของผู้มอบและ

ผูร้ับมอบอำนาจ 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วน

ของผู้แจง้รื้อถอน

อาคาร) 

6) 

บัตรประจำตัว

ประชาชนและ

สำเนาทะเบียน

บ้านของผูม้ี

อำนาจลงนาม

- 0 1 ชุด (เอกสารในส่วน

ของผู้แจง้รื้อถอน

อาคาร) 
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ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงาน

ภาครัฐผู้ออก

เอกสาร 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

แทนนิตบิุคคล

ผูร้ับมอบอำนาจ

เจ้าของที่ดิน 

(กรณีเจ้าของที่ดิน

เป็นนิติบุคคล) 

7) 

หนังสือรับรองของ

วิศวกรผูอ้อกแบบ

พร้อมสำเนา

ใบอนุญาตเป็นผู้

ประกอบวิชาชีพ

วิศวกรรมควบคุม 

(ระดับวุฒิวิศวกร) 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วน

ของผู้ออกแบบ) 

8) 

หนังสือยินยอม

เป็นผู้ควบคุมงาน

ของวิศวกรผู้

ควบคุมการรื้อ

ถอนพร้อมสำเนา

ใบอนุญาตเป็นผู้

ประกอบวิชาชีพ

วิศวกรรมควบคุม 

(กรณีอาคารที่

ต้องมีวศิวกร

ควบคุมงาน) 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วน

ของผู้ออกแบบ) 

9) 

แผนผังบริเวณ

แบบแปลน

รายการประกอบ

แบบแปลนที่มี

ลายมอืชื่อพร้อม

กับเขียนชื่อตัว

บรรจงและคุณวุฒิ

ที่อยู่ของสถาปนิก

และวิศวกร

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วน

ของผู้ออกแบบ) 
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ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงาน

ภาครัฐผู้ออก

เอกสาร 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

ผูอ้อกแบบตาม

กฎกระทรวงฉบับ

ที่ 10 

(พ.ศ.2528) 
 

16. ค่าธรรมเนียม 

1) เป็นไปตามหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับที่ 7 พ.ศ. 2528 ออกตามความในพระราชบัญญัติ

ควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 

ค่าธรรมเนียม 0 บาท 
 

17. ช่องทางการร้องเรียน 
 

 1) ร้องเรยีนด้วยตนเอง / ไปรษณีย์ 

องค์การบริหารส่วนตำบลแม่ก๊า  เลขที่ 1 หมู่ที่ 6 ตำบลแม่ก๊า อำเภอสันป่าตอง จังหวัดเชียงใหม่ 50120 

 2) ร้องเรียนผ่านโทรศัพท์องค์การบรหิารส่วนตำบลแม่ก๊า   โทรศัพท์ : 053 - 837432 

 3) ร้องเรยีนผ่านเว็ปไซด์องค์การบรหิารส่วนตำบลแม่ก๊า    เว็บไซต์  : www.maekha.org 

 4) ร้องเรยีนผ่านอีเมล์องค์การบริหารส่วนตำบลแม่ก๊า    : abt_maekha@hotmail.com 
 

18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 

 


