
1/5 
 

คู่มือสำหรับประชาชน: การแจ้งถมดิน 

หน่วยงานที่รับผดิชอบ:องค์การบริหารส่วนตำบลแม่ก๊า   ตำบลแม่ก๊า  อำเภอสันป่าตอง   จังหวัดเชียงใหม่ 

กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย 

 

1. ชื่อกระบวนงาน:การแจ้งถมดิน 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน:กรมโยธาธิการและผังเมอืง 

3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที่ให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิ่น (กระบวนงานบริการที่

เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว)  

4. หมวดหมู่ของงานบรกิาร:รับแจ้ง  

5. กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรอืที่เกี่ยวข้อง: 

1) พ.ร.บ.  การขุดดินและถมดินพ.ศ. 2543 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป  

7. พื้นที่ให้บรกิาร: ท้องถิ่น  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีกำหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติการขุดดินและถมดินพ.ศ. 2543  

ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย / ข้อกำหนด ฯลฯ 7  วัน 

9. ข้อมูลสถติิ 

 จำนวนเฉลี่ยต่อเดือน0  

 จำนวนคำขอที่มากที่สุด 0  

 จำนวนคำขอที่น้อยที่สุด 0  

10. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน [สำเนาคู่มอืประชาชน] การแจ้งถมดิน 21/05/2558 14:26  

11. ช่องทางการให้บริการ  

กองช่าง องค์การบริหารส่วนตำบลแม่ก๊า เลขที่ 1 หมู่ที่ 6 ตำบลแม่ก๊า อำเภอสันป่าตอง  จังหวัดเชียงใหม่ 50120  

โทรศัพท์ : 053 - 837432 

(ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด)                  

ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 

12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

1.การถมดินที่ต้องแจ้งต่อเจา้พนักงานท้องถิ่นจะต้องมีองค์ประกอบที่ครบถ้วนดังนี้ 

         1.1การดำเนินการถมดินนัน้จะต้องเป็นการดำเนินการในท้องที่ที่พระราชบัญญัติการขุดดินและถมดินใช้

บังคับได้แก่ 

              1) เทศบาล 

              2) กรุงเทพมหานคร 

              3) เมืองพัทยา 

              4) องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอื่นตามที่มีกฎหมายโดยเฉพาะจัดตั้งขึ้นซึ่งรัฐมนตรปีระกาศกำหนดในราช

กิจจานุเบกษา 
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              5) บริเวณที่มพีระราชกฤษฎีกาให้ใชบ้ังคับกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคาร 

              6) เขตผังเมืองรวมตามกฎหมายว่าด้วยการผังเมือง 

              7) ท้องที่ซึ่งรัฐมนตรปีระกาศกำหนดให้ใชบ้ังคับพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน (ใช้กับกรณี

องค์การบริหารส่วนท้องถิ่นซึ่งไม่อยู่ในเขตควบคุมอาคารและไม่อยู่ในเขตผังเมืองรวม) 

         1.2การดำเนินการถมดินเข้าลักษณะตามมาตรา 26 แห่งพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดินคือประสงค์

จะทำการถมดินโดยมีความสูงของเนนิดินเกินกว่าระดับที่ดินต่างเจ้าของที่อยู่ข้างเคียงและมีพื้นที่เกิน 2,000 ตาราง

เมตรหรอืมีพื้นที่เกินกว่าที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นประกาศกำหนดซึ่งการประกาศของเจา้พนักงานท้องถิ่นจะต้องไม่เป็น

การขัดหรอืแย้งกับพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน 

     2. การพิจารณารับแจ้งการถมดิน 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นตอ้งออกใบรับแจ้งตามแบบที่เจา้พนักงานท้องถิ่นกำหนดเพื่อเป็นหลักฐานการแจ้งภายใน 7วัน

นับแต่วันที่ได้รับแจง้ถ้าการแจ้งเป็นไปโดยไม่ถูกต้องให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นแจ้งให้แก้ไขให้ถูกต้องภายใน 7วันนับแต่

วันที่มกีารแจ้งถ้าผูแ้จ้งไม่แก้ไขให้ถูกต้องภายใน 7วันนับแต่วันที่ผู้แจง้ได้รับแจ้งให้แก้ไขให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นมี

อำนาจออกคำสั่งให้การแจ้งเป็นอันสิ้นผลกรณีถ้าผู้แจ้งได้แก้ไขใหถู้กต้องภายในเวลาที่กำหนดให้เจา้พนักงาน

ท้องถิ่นออกใบรับแจ้งให้แก่ผูแ้จ้งภายใน 3วันนับแต่วันที่ได้รับแจง้ที่ถูกต้อง 
 

13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบรกิาร 

ระยะเวลา

ให้บรกิาร 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที่

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 

 

ผูแ้จ้งยื่นเอกสารแจ้งการถม

ดินตามที่กำหนดให้เจ้า

พนักงานท้องถิ่นดำเนินการ

ตรวจสอบข้อมูล 

1 วัน กองช่าง 

อบต.แม่ก๊า 

- 

2) 

การพิจารณา 

 

เจ้าพนักงานท้องถิ่น

ดำเนนิการตรวจสอบและ

พิจารณา (กรณีถูกต้อง) 

5 วัน กองช่าง 

อบต.แม่ก๊า 

- 

3) 

การลงนาม/

คณะกรรมการมมีติ 

 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นออกใบ

รับแจ้งและแจง้ให้ผูแ้จ้งมา

รับใบรับแจ้ง 

1 วัน กองช่าง 

อบต.แม่ก๊า 

- 

ระยะเวลาดำเนินการรวม 7 วัน 
 

14. งานบรกิารน้ีผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  

ยังไม่ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน 
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15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที่ 
รายการเอกสารยืนยัน

ตัวตน 

หน่วยงาน

ภาครัฐผู้ออก

เอกสาร 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) บัตรประจำตัวประชาชน - 0 1 ฉบับ - 

2) หนังสือรับรองนติิบุคคล - 0 1 ชุด - 

 

15.2) เอกสารอื่น ๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติม 

ที่ 
รายการเอกสารยื่น

เพิ่มเติม 

หน่วยงาน

ภาครัฐผู้ออก

เอกสาร 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 
แผนผังบริเวณที่ประสงค์

จะดำเนินการถมดิน 

- 1 0 ชุด - 

2) 

แผนผังแสดงเขตที่ดิน

และที่ดนิบริเวณ

ข้างเคียง 

- 1 0 ชุด - 

3) 
แบบแปลนรายการ

ประกอบแบบแปลน 

- 1 0 ชุด - 

4) 

โฉนดที่ดนิน.ส.3 หรอื

ส.ค.1 ขนาดเท่าต้นฉบับ

ทุกหน้าพร้อมเจ้าของ

ที่ดนิลงนามรับรอง

สำเนาทุกหน้า 

 

- 0 1 ชุด (กรณีผูข้อ

อนุญาตไม่ใช่

เจ้าของที่ดินต้อง

มีหนังสอืยินยอม

ของเจา้ของที่ดิน

ให้ก่อสร้าง

อาคารในที่ดิน) 

5) 

หนังสือมอบอำนาจกรณี

ให้บุคคลอื่นยื่นแจ้งการ

ถมดิน 

- 1 0 ชุด - 

6) 

หนังสือยินยอมของ

เจ้าของที่ดินกรณีที่ดิน

บุคคลอื่น 

- 1 0 ชุด - 

7) 
รายการคำนวณ (กรณี

การถมดินที่มพีืน้ที่ของ

- 1 0 ชุด - 
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ที่ รายการเอกสารยื่น
เพิ่มเติม 

หน่วยงาน

ภาครัฐผู้ออก

เอกสาร 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

เนินดินติดต่อเป็นผนื

เดียวกันเกิน 2,000 

ตารางเมตรและมีความ

สูงของเนนิดินตั้งแต่ 2 

เมตรขึน้ไปวิศวกร

ผูอ้อกแบบและคำนวณ

ต้องเป็นผู้ได้รับ

ใบอนุญาตใหป้ระกอบ

วิชาชีพวิศวกรรมควบคุม

สาขาวิศวกรรมโยธาไม่

ต่ำกว่าระดับสามัญ

วิศวกรกรณีพืน้ที่เกิน 

2,000 ตารางเมตรและ

มีความสูงของเนินดิน

เกิน 5 เมตรวิศวกร

ผูอ้อกแบบและคำนวณ

ต้องเป็นผู้ได้รับ

ใบอนุญาตใหป้ระกอบ

วิชาชีพวิศวกรรมควบคุม

สาขาวิศวกรรมโยธา

ระดับวุฒิวิศวกร) 

8) 

ชื่อผู้ควบคุมงาน (กรณี

การถมดินที่มพีืน้ที่ของ

เนินดินตดิต่อเป็นผนื

เดียวกันเกิน 2,000 

ตารางเมตรและมีความ

สูงของเนนิดินตั้งแต่ 2 

เมตรขึน้ไปต้องเป็นผู้

ได้รับใบอนุญาต

ประกอบวิชาชีพ

วิศวกรรมควบคุมสาขา

วิศวกรรมโยธา) 

- 1 0 ชุด - 
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ที่ รายการเอกสารยื่น
เพิ่มเติม 

หน่วยงาน

ภาครัฐผู้ออก

เอกสาร 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

9) 
ชื่อและที่อยู่ของผูแ้จ้ง

การถมดิน 

- 1 0 ชุด - 

 

16. ค่าธรรมเนียม 

1) ค่าธรรมเนียมต่อฉบับฉบบัละ 500 บาท 

ค่าธรรมเนียม500 บาท 
 

17. ช่องทางการร้องเรียน 
 

 1) ร้องเรยีนด้วยตนเอง / ไปรษณีย์ 

องค์การบริหารส่วนตำบลแม่ก๊า  เลขที่ 1 หมู่ที่ 6 ตำบลแม่ก๊า อำเภอสันป่าตอง จังหวัดเชียงใหม่ 50120 

 2) ร้องเรียนผ่านโทรศัพท์องค์การบรหิารส่วนตำบลแม่ก๊า   โทรศัพท์ : 053 - 837432 

 3) ร้องเรยีนผ่านเว็ปไซด์องค์การบรหิารส่วนตำบลแม่ก๊า    เว็บไซต์  : www.maekha.org 

 4) ร้องเรยีนผ่านอีเมล์องค์การบริหารส่วนตำบลแม่ก๊า    : abt_maekha@hotmail.com 
 

18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 

 


