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คู่มือสำหรับประชาชน: การขออนุญาตเคลื่อนย้ายอาคาร 

หน่วยงานที่รับผดิชอบ: 

กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย 

 

1. ชื่อกระบวนงาน:การขออนุญาตเคลื่อนย้ายอาคาร 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน:กรมโยธาธิการและผังเมอืง 

3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที่ให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิ่น (กระบวนงานบริการที่

เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว)  

4. หมวดหมู่ของงานบรกิาร:อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  

5. กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรอืที่เกี่ยวข้อง: 

1) พระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 

6. ระดับผลกระทบ: บริการที่มีความสำคัญด้านเศรษฐกิจ/สังคม  

7. พื้นที่ให้บรกิาร: ท้องถิ่น  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีกำหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 กฏกระทรวง

ข้อบัญญัติท้องถิ่นและประกาศกระทรวงมหาดไทยที่ออกโดยอาศัยอำนาจตามพระราชบัญญัติควบคุม

อาคารพ.ศ. 2522  

ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย / ข้อกำหนด ฯลฯ 45วัน 

9. ข้อมูลสถติิ 

 จำนวนเฉลี่ยต่อเดือน0  

 จำนวนคำขอที่มากที่สุด 0  

 จำนวนคำขอที่น้อยที่สุด 0  

10. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน [สำเนาคู่มอืประชาชน] การขออนุญาตเคลื่อนย้ายอาคาร 21/05/2558 

16:51  

11. ช่องทางการให้บริการ  

กองช่าง องค์การบริหารส่วนตำบลแม่ก๊า เลขที่ 1 หมู่ที่ 6 ตำบลแม่ก๊า อำเภอสันป่าตอง  จังหวัดเชียงใหม่ 50120  

โทรศัพท์ : 053 - 837432 

(ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด)                  

ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 

12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

ผูใดจะเคลื่อนย้ายอาคารตองไดรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นโดยเจ้าพนักงานท้องถิ่นต้องตรวจพิจารณา

และออกใบอนุญาตหรอืมีหนังสอืแจ้งคำสั่งไม่อนุญาตพร้อมด้วยเหตุผลให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบภายใน 45 วันนับ

แต่วันที่ได้รับคำขอในกรณีมีเหตุจำเป็นที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นไม่อาจออกใบอนุญาตหรอืยังไม่อาจมคีำสั่งไม่อนุญาต

ได้ภายในกำหนดเวลาให้ขยายเวลาออกไปได้อกีไม่เกิน 2คราวคราวละไม่เกิน 45วันแต่ตอ้งมีหนังสอืแจ้งการขยาย

เวลาและเหตุจำเป็นแต่ละคราวใหผู้ข้อรับใบอนุญาตทราบก่อนสิ้นกำหนดเวลาหรอืตามที่ได้ขยายเวลาไว้นั้น 
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13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบรกิาร 

ระยะเวลา

ให้บรกิาร 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที่

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 

 

ยื่นขออนุญาตเคลื่อนย้าย

อาคารพร้อมเอกสาร 

 

1 วัน กองช่าง 

อบต.แม่ก๊า 

- 

2) 

การพิจารณา 

 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจ

พิจารณาเอกสาร

ประกอบการขออนุญาต 

 

2 วัน กองช่าง 

อบต.แม่ก๊า 

- 

3) 

การพิจารณา 

 

เจ้าพนักงานท้องถิ่น

ดำเนนิการตรวจสอบการ

ใช้ประโยชน์ที่ดินตาม

กฎหมายว่าด้วยการผัง

เมืองตรวจสอบสถานที่

ก่อสร้างจัดทำผังบริเวณ

แผนที่สังเขปตรวจสอบ

กฎหมายอื่นที่เกีย่วข้องเช่น

ประกาศกระทรวง

คมนาคมเรื่องเขตปลอดภัย

ในการเดินอากาศเขต

ปลอดภัยทางทหารฯและ

พรบ.จัดสรรที่ดินฯ 

 

 

7 วัน กองช่าง 

อบต.แม่ก๊า 

- 

4) 

การลงนาม/

คณะกรรมการมมีติ 

 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจ

พิจารณาแบบแปลนและ

พิจารณาออกใบอนุญาต 

(อ.1) และแจง้ให้ผูข้อมา

รับใบอนุญาตเคลื่อนย้าย

อาคาร (น.1) 

 

 

35 วัน กองช่าง 

อบต.แม่ก๊า 

- 

ระยะเวลาดำเนินการรวม 45 วัน 
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14. งานบรกิารน้ีผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  

ยังไม่ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน 
 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที่ 
รายการ

เอกสารยืนยัน
ตัวตน 

หน่วยงาน

ภาครัฐผู้ออก

เอกสาร 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
บัตรประจำตัว

ประชาชน 

- 0 1 ฉบับ (กรณีบุคคล

ธรรมดา) 

2) 
หนังสือรับรอง

นิตบิุคคล 

- 0 1 ชุด (กรณีนิตบิุคคล) 

 

15.2) เอกสารอื่น ๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติม 

ที่ 
รายการเอกสาร

ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงาน

ภาครัฐผู้ออก

เอกสาร 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

คำขออนุญาต

เคลื่อนย้ายอาคาร 

(แบบข. 2) 

- 1 0 ชุด - 

2) 

โฉนดที่ดนิน.ส. 3 

หรอืส.ค.1 ขนาด

เท่าต้นฉบับทุก

หนา้พร้อมเจ้าของ

ที่ดนิลงนาม

รับรองสำเนาทุก

หนา้กรณีผูข้อ

อนุญาตไม่ใช่

เจ้าของที่ดินต้องมี

หนังสือยินยอม

ของเจา้ของที่ดิน

ให้เคลื่อนย้าย

อาคารไปไว้ใน

ที่ดนิ 

 

- 0 1 ชุด - 



4/6 
 

ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงาน

ภาครัฐผู้ออก

เอกสาร 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

3) 

กรณีที่มกีารมอบ

อำนาจตอ้งมี

หนังสือมอบ

อำนาจตดิอากร

แสตมป์ 30 บาท

พร้อมสำเนาบัตร

ประจำตัว

ประชาชนสำเนา

ทะเบียนบ้านหรอื

หนังสือเดินทาง

ของผู้มอบและ

ผูร้ับมอบอำนาจ 

- 1 0 ชุด - 

4) 

หนังสือมอบ

อำนาจเจา้ของ

ที่ดนิ (กรณีผูข้อ

อนุญาตไม่ใช่

เจ้าของที่ดิน) 

- 1 0 ชุด - 

5) 

สำเนาบัตร

ประชาชนและ

สำเนาทะเบียน

ของผู้มีอำนาจลง

นามแทนนิติ

บุคคลผู้รับมอบ

อำนาจเจา้ของ

ที่ดนิ (กรณีนิติ

บุคคลเป็นเจ้าของ

ที่ดนิ) 

 

- 1 0 ชุด - 

6) 

หนังสือรับรองของ

สถาปนิก

ผูอ้อกแบบพร้อม

สำเนาใบอนุญาต

- 1 0 ชุด - 
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ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงาน

ภาครัฐผู้ออก

เอกสาร 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

เป็นผู้ประกอบ

วิชาชีพ

สถาปัตยกรรม

ควบคุม (กรณีที่

เป็นอาคารมี

ลักษณะขนาดอยู่

ในประเภทวิชาชีพ

สถาปัตยกรรม

ควบคุม) 

7) 

หนังสือรับรองของ

วิศวกรผูอ้อกแบบ

พร้อมสำเนา

ใบอนุญาตเป็นผู้

ประกอบวิชาชีพ

วิศวกรรมควบคุม 

(กรณีที่เป็นอาคาร

มีลักษณะขนาด

อยู่ในประเภท

วิชาชีพวิศวกรรม

ควบคุม) 

- 1 0 ชุด - 

8) 

แผนผังบริเวณ

แบบแปลนและ

รายการประกอบ

แบบแปลน 

- 5 0 ชุด - 

9) 

รายการคำนวณ

โครงสรา้งพร้อม

ลงลายมือชื่อเลข

ทะเบียนของ

วิศวกรผูอ้อกแบบ 

- 1 0 ชุด - 

10) 

หนังสือแสดง

ความยินยอมของ

ผูค้วบคุมงาน (แบ

- 1 0 ชุด - 
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ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงาน

ภาครัฐผู้ออก

เอกสาร 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

บน. 4) (กรณีที่

เป็นอาคารมี

ลักษณะขนาดอยู่

ในประเภทวิชาชีพ

วิศวกรรมควบคุม) 

11) 

หนังสือแสดง

ความยินยอมของ

ผูค้วบคุมงาน (แบ

บน. 4) (กรณีที่

เป็นอาคารมี

ลักษณะขนาดอยู่

ในประเภทวิชาชีพ

สถาปัตยกรรม

ควบคุม) 

- 1 0 ชุด - 

 

16. ค่าธรรมเนียม 

1) เป็นไปตามหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับที่ 7 พ.ศ. 2528 ออกตามความในพระราชบัญญัติ

ควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 

ค่าธรรมเนียม  0 บาท     

 

17. ช่องทางการร้องเรียน 
 

 1) ร้องเรยีนด้วยตนเอง / ไปรษณีย์ 

องค์การบริหารส่วนตำบลแม่ก๊า  เลขที่ 1 หมู่ที่ 6 ตำบลแม่ก๊า อำเภอสันป่าตอง จังหวัดเชียงใหม่ 50120 

 2) ร้องเรียนผ่านโทรศัพท์องค์การบรหิารส่วนตำบลแม่ก๊า   โทรศัพท์ : 053 - 837432 

 3) ร้องเรยีนผ่านเว็ปไซด์องค์การบรหิารส่วนตำบลแม่ก๊า    เว็บไซต์  : www.maekha.org 

 4) ร้องเรยีนผ่านอีเมล์องค์การบริหารส่วนตำบลแม่ก๊า    : abt_maekha@hotmail.com 
 

18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 

 


